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Introduccion

Dentro del componente 2 - Fortalecimiento de la capacidad del MIFAN, se encuentra el desarrollo e implementacion de un
Registro Unico de Protagonista de Programas Sociales y del Sistema de Informacion Gerencial Institucional. El acceso a la
informacion, es indispensable para apoyar a la participacion de los ciudadanos en todos los niveles, desde asumir la

responsabilidad sobre su estado hasta influir en la calidad del proceso de atencion y trato digno.
Los distintos niveles de informacion dentro del sistema institucional deberan estar disefiados y programados de acuerdo al

nivel de desarrollo de la capacidad resolutiva de la red de servicios en todos los niveles. Con el propésito de lograr el

concepto de integracion y resultados interactuados y que apliquen a un nuevo modelo de trabajo denominado MAIFC.

Objetivo

Presentar los avances en el disefio, desarrollo e implementacion de herramientas automatizadas (Software) que mejoren la
eficacia, eficiencia y calidad de la informacion obtenida en los diferentes niveles de gestién, apoyando las estrategias de

desarrollo del nuevo modelo de atencion integral familiar y comunitaria.



Acceso al Sistema de Informacion Gerencial

Para ingresar el Sistema de Informacion Gerencial debera poseer conexién a internet, cuenta de usuario y contrasefia para

acceso al SIG vy utilizar los navegadores Mozilla 0 Google Chrome

ee

En la barra de direcciones de cualquiera de los navegadores digitar la siguiente direccion para acceder al sistema:
http://sig.mifamilia.gob.ni/RUPMIFAN

Una vez digitado aparecera la pantalla de inicio del SIG, en donde debera digitar su usuario y contrasefia asignados.
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Gobierno de Reconciliacién
¥ Unidad Nacional

Q0 Pushlo, Prsalderte!

Registro Unico de Protagonistas

Iniciar Sesion

[7] Recordar

Iniciar Sesion

Una vez ingresado el usuario y contrasefia entrara a la pantalla de médulos del SIG, en donde conforme al rol (permisos)
gue posea como usuario tendré acceso a los diferentes médulos.

RUP

Protagonistas

Ministerio de la Familia, Adolescencia y Nifiez

Gobiarno de Re
¥ Unidad Naei

sien MINISTERIO
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A
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Bienvenidos al Registro Unico de Protagonistas RUP,
una herramienta disefiada para registrar |a informacion de
todosias) aguellosias) Nifios, nifias, adolescentes, adultos
v personas de la tercera edad que recibien uno o mas de
nuestros servicios

Mas Informacién en nuestro sitio Web!

A continuacién encontraras algunas de las opciones mas utiizadas del Sistema

Cambiar clave

Accede para configurar la seguridad de la cuenta
asignada, puedes cambiar la contrasefia de acceso

Acceder ==

Manual del Usuario

Contiene los procedimientos a seguir durante los procesos
de registro, actualizacion v generacion de los datos que se
registran o extraen del Sistema

Acceder ==

Catalogo de Escuelas

Permite Administrar todos los centros educativos a nivel
nacional (Institutos, Universidades, Centros de desarrollo
Infantil, entre otros)

Acceder ==

Reportes
Reportes de Salida del Registro Unice de Protagonistas

Acceder ==

Catalogo de Barrios

Permite Administrar el Listado de Barrics por Municipio
clasificando cada registro por distrito (en caso de ser
requerido)

Acceder ==


http://sig.mifamilia.gob.ni/RUPMIFAN

|. Registro Unico de Protagonistas (RUP)

El Registro Unico de Beneficiaros, es el nicleo Gnico de informacion de caracter socio econdmica de individuos y familias
del pais. En la cual se pueden identificar los potenciales beneficiarios de programas sociales e igualmente aquellos que son
objeto de atenciones de caracter social de entidades nacionales o internacionales.

El objetivo principal del RUP es proveer informacion de caracter socio econdmica de los hogares y familias nicaragiienses.

Propésitos del RUP:
O Crear un sistema integrado de informacion social para ponerlo al servicio de la comunidad en general.
Consolidar informacion de entidades Nacionales o Internacionales que realizan intervenciones sociales.

Proveer informacién de personas o grupos de personas que pueden llegar a ser objeto de beneficios sociales.

00 O

Proveer informacion de personas o grupos de personas que son 0 han sido beneficiarios de programas o

intervenciones sociales.

O

Servir como referente Nacional o Internacional para el manejo de bases de datos con informacién social.

O

Generar insumos para andlisis e investigaciones en temas de identificacion y focalizacién de individuos.
U Brindar asesoria técnica a entidades o personas que requieran apoyo en identificacion focalizacion de individuos

0 grupos de personas.

Al ingresar al médulo de Registro Unico de protagonistas aparecera el siguiente menu principal:

RUP Protagonistas B i z con - jaguirre =

En este se encuentran las opciones de ingresar a las pantallas de Protagonistas y Familias.



l.i Registro de Protagonistas

Para ingresar a la pantalla de protagonistas dar click en la opcién de menu principa

dado click aparecera la pantalla siguiente:

Ill

Protagonistas”. Una vez

Buscar | Buscar | Por Mombres
. g
ABRIR NOMBRE F.NAC OPCIONES = & Cicarasua = & Ceventos lera seccion
& [ lauoeas El conerients oy
# 3 [Cmacriz # 3 [Tunatc

HAYDEN DAVID LOAISIGA RIVAS 6/11/2005 Eventos | [ ]

A ANTONIO KIKJHH 1/2/1985 Eventos
A ANTONIO MIRANDA ROJAS 1/2/1985 Eventos
A FHGHGH DF 1/2/1985 Eventos
An FGF FGF FGFGF 1/2/1985 Eventos
PSP ~ARON ALEXANDER ALMENDAREZ  26/7/2006 Eventos
GUEVARA
PP AARON ALEXANDER ALMENDAREZ Eventos
GUEVARA
PSP ~ARON ALEXANDER ALMENDAREZ Eventos
GUEVARA,
AARON ALEXAMDER LARIOS 27/3/2001 Eventos
CALERO
T a—— e A o A e ——— e v

3era seccion

Esta pantalla esta conformada de tres secciones:

1. Seccién de busqueda.
2. Seccién de opciones de filtro.
3. Seccién de resultados de busqueda

O [Testenr
D [Cenmanpeca

O [Cmasaya
@ [CeHonTales
D [Ceranapa

D [Crio san suan
D [Craan
QD [[ranss

LE B B F F B S F B R F F F F

H L—)DPR:MER:—" INFANCIA
# I [Trestrru

# QD [OapuLto mayor

ANTIA DE DERECHGS

2da Seccidn

En la seccidn de busqueda usted puede digitar un Nombre, nimero de cédula. Nimero de persona o numero

de expediente, dependiendo de su opcidn usted visualizard los resultados en la tercera seccion (Seccion de

resultados de busqueda), también puede seleccionar filtros para mejorar los resultados de la busqueda

(Seccién de opciones de filtro).

Buscar Por Nombres

Por Nombres
Por Cedula
Por ID Persona

Por ID Expediente



l.i.i Nuevo Registro de Protagonista

(Paso 1)

Para registrar a un nuevo protagonista se debe dar click la opcidon _ y aparecera la siguiente
pantalla:

Facha da Captacion

Lugar da Captacion Seleccione B

Primsr Homibre

fapunds Hombrs

=]

Primer 4psiikd

Sagundo Aps

[
=]

Facha da Nacimdanto

Cadula
Samo SELECCIONE B
Etniz SELECCIONE B
Departamento SELECCIONE B
Municipio Seleccione B
Distrito SELECCIONE
Banrix Seleccione B
Delagacion qua ko Atkends SELECCIONE B
Draccion

Para registrar un nuevo protagonista se requiere la siguiente informacién

Fecha de captacion: Es la fecha en que se captd el protagonista (dd/mm/aaaa)

Lugar de captacion: Lugar en donde se captd al protagonista

Primer Nombre: Primer nombre del protagonista (en letras)

Segundo Nombre: Segundo nombre del protagonista (en letras, este campo no es obligatorio)
Primer Apellido: Primer apellido del protagonista (en letras)

Segundo Apellido: Segundo apellido del protagonista (en letras, este campo no es obligatorio)
Fecha de Nacimiento: Fecha de nacimiento del protagonista (dd/mm/aaaa)

W oo NV WN R

Cedula: Numero de cedula del protagonista (sin guiones, este campo no es obligatorio)



10. Sexo: Sexo del protagonistas (Masculino / Femenino)

11. Etnia: Etnia a la que pertenece el protagonista (Seleccionar una de la lista)

12. Departamento, Municipio, Distrito y Barrio: Ubicacidn geografica donde habita el protagonista
13. Delegacion que lo atiende: Delegacidn que le brinda atencidn al protagonista

14. Direccion: Direccidon de residencia del protagonista.

(Paso 2)
Luego de registrar esta informacidn se procede a proporcionar los datos de nacimiento, escolaridad e indicar si

el protagonista estd inscrito en el registro civil y otros datos de seguimiento.

Otros datos del Protagonista

Nacionalidad NICARAGUENSE E|

Departamento Nacimiento MANAGUA E|

Municipio Nacimiento MANAGUA E|

Inscrito Sl E|

Escolaridad NO APLICA E|

Informacién de Seguimiento del Protagonista

Dato SELECCIONE ... B
Valor El

Nacionalidad: Indica la nacionalidad (pais de origen) del protagonista.
Departamento y Municipio de nacimiento: Indica el lugar geografico donde nacid el protagonista
Inscrito: Indica si el protagonista estd inscrito en el registro civil

P wnNPR

Escolaridad: Indica el nivel académico actual del protagonista
Los datos de seguimiento se refieren a informacién como:

Estado civil, trabaja (si/no), tiene matriculas(si/no), tiene vacunas (si/no), tiene discapacidad(si/no), control
prenatal(aplica para adolescentes embarazadas si/no), sabe leer(si/no), sabe escribir (s/no). Debe seleccionar
el dato, asignar un valor (en su mayoria es un Si o un No)y finalmente proporcionar la fecha en que se registré
esa informacién (en el territorio).



(Paso 3)

Este paso tiene como objetivo registrar a todos los integrantes de la familia del protagonista que se esta
registrando, los campos departamento, municipio y direccién son los que se registraron inicialmente en el
Paso 1, de esta manera esta informacion aparecera precargada.

RUP  Profagonistas

meormacion del Cuadro Familiar F0145329

Departamento Municipio Barrio

MANAGUA E‘ MANAGLA E COLONIA MANAGUA E
Direccion Delegacion Atencién

DE LOS ROSTIPOLLOS 25 VRS AL OESTE DISTRITO E

La informacién que se deberd completar corresponde a la familia y es la siguiente:

Teléfono Convencicnal Teléfono Celular Clasificacion de la Familia

0 0 NO DISPONIBLE E|
Estado Legal de la Vivienda Titulo de Propiedad La casa podria considerarse

NO DISPONIBLE E| NO DISPONIBLE E| NO DISPONIBLE E|

Teléfono Convencional: Escriba un numero telefénico (convencional) de la familia, este campo no es

obligatorio por lo tanto si este dato no esta disponible, el campo puede quedar vacio.

Teléfono Celular: Escriba un numero telefénico (Celular) de la familia, este campo no es obligatorio por lo

tanto si este dato no esta disponible, el campo puede quedar vacio.

Clasificacién: Seleccione una opcién (Monoparental si solo esta presente uno de los padres en la familia,
Biparental si tanto la madre como el padre estan presentes, Extensa si ademas de ambos padres existen mas
miembros en la familia, si desconoce la clasificacién entonces seleccione la opcion “No disponible”).

Estado legal de la vivienda: Seleccione una opcién (Alquilada si los miembros de la familia estan pagando

alquiler en la vivienda, propia si la vivienda pertenece a la familia, posando si la vivienda no pertenece a
ninguno de los miembros y tampoco pagan alquiler, seleccione no disponible si desconoce el estado legal de la
vivienda)

Titulo de propiedad: Seleccione una opcién (“Si” cuando la vivienda tenga titulo de propiedad, “No” cuando no

le tenga vy si el titulo estd en proceso de tramite, seleccione la opcion “En tramite”, seleccione no disponible si
desconoce esta informacion).



Apariencia de la vivienda: Seleccione una opcion dependiendo de la anotacidn (por observacion) de la persona

que recolectd esta informacidn, las opciones disponibles son (Extrema pobreza, pobre, regular, buena, lujosa,
no disponible si se desconoce la apariencia de la vivienda).

Existen dos opciones que le permitirdn agregar miembros a la familia:  [FS RSN

. s Nueva Persona . . . ™
La opcidon Agregar “Nueva Persona” - le permite ingresar un nuevo miembro a la familia
actual, se presenta la siguiente interfaz que se solicitara la siguiente informacién:

NUEVA PERSONA

Parentesco Fecha Nac Cedula

SELECCIOME E| Fecha MNacim Cedula

Nombre 1 Nombre 2 Apellido 1 Apellido 2
Escolaridad Sabe Leer Sabe Escribir Sexo
SELECCIONE 3 Seleccione ... 3 Seleccione ... 3 Seleccione ... 3
Estado Civil Inscrito Tarj Vacuna Control Prenat
SELECCIONME 3 Seleccione .. ] Seleccione ... 3 Seleccione .. 3
Trabaja Matricula Discapacidad Es protagonista
Seleccione ... 3 Seleccione .. |- Seleccione ... 3 Seleccione .. ]
Nacionalidad Fecha Captacion Depto Nac Munic Nac
SELECCIONE z| Fecha Captacion SELECCIOME Z| SELECCIOME Z|

El método para ingresar la informacidon del nuevo miembro es en su mayoria de seleccidon (escolaridad, sabe
leer, sabe escribir, sexo, estado civil, inscrito, Tarjeta de vacuna, control prenatal, trabaja, tiene matricula,
tiene discapacidad, es protagonista, nacionalidad, departamento y municipio de nacimiento), en estas
opciones deberd seleccionar una de ellas de la lista, si no posee esta informacién puede seleccionar la opcion
“No disponible”. Las opciones el usuario deberda digitar (primer nombre, segundo nombre, primer apellido,
segundo apellido, fecha nacimiento, cedula) son de texto libre (de no seleccidn) y el usuario deberd garantizar
gue la informacidén ingresada sea la correcta, usted podra observar un mensaje indicandole que la persona ya
existe en la base de datos solo si:

U Los dos nombres, los dos apellidos y la fecha de nacimiento coinciden con los de otra persona ya registrada.

U Elndimero de cédula (si posee) coincide con los de otra persona ya registrada.



. . 7 .o .7 «“ H ”
Si la persona ya existe entonces debera utilizar la opcion Agregar “Persona existente Persona Existente

Esta interfaz le solicitara digitar el nombre de la persona existente que desea agregar, una vez indicado el
nombre el usuario debera hacer click en la opcién “buscar” e indicar si la persona que se estd agregando es
protagonista.

PERSONA EXISTENTE

DIAMA CAROLIMNA DAY

NOMBRE F.NAC ES PROTAG

DIANA CAROLINA DAVILA SEQUEIRA 14/6/2004 ©SiONo +

Una vez finalizado el ingreso de los miembros de la familia se debera hacer click en el botén Continuar

Continuar ==




Editar datos del Protagonista y dar de baja

En la pantalla principal de protagonista el usuario podra buscar el protagonista cuya informacién se editara.
Una vez encontrado al protagonista se da click en el botén “Ver/editar” para modificar sus
datos.

Protagonistas

Buscar Buscar =~ Por Nombres

ABRIR NOMBRE FNAC OPCIONES & 8 Chucanacua = 8 Cevamos

[l DJINOTEGA I‘g DCONSEJERIA FAMILIAR
o 2 [Fmaprz D Fhmatc
AREN MARIA ESPINO GOMEZ 26/0/1000 eventos | M PR 5 Phrmma meanca

2 CeHmanpeca (2 [CResTITUCION ¥ GARANTIA DE DERECHOS

Karen Maria Urbina Vado 27/9/1980 Evenios 2ED Fleon 3 Flauito Mavor
1D [CmatacaLpa

KAREN MARIA REYNOZA LOPEZ 11711992 Eventos © Phvueva secona
2 [TBoaco

KAREN MARIA DIAZ MORAGA £/12/1993 Evenios 5 Ehanacua
D [Cmasara

KAREN MARIA SOZA MORENO 16121977 | puenos | || ®OFcrowmaes
i Cleransna

Al dar click en el botén “Ver/editar” se desplegara la siguiente pantalla, en donde el usuario podra editar los
datos del protagonista. A continuacidn se muestran las siguientes opciones de edicion:

Datos generales de |la persona

Primer Nombre Segundo Nombre Primer Apellido Segundo Apellido
KAREN MARLS GONZALEZ SANCHEZ
Fecha Nacimiento Cedula Sexo Etnia
28/5/1997 001260597 0005F MUJER E' SELECCIONE ...
Departamento Nacimiento Municipio Nacimiento Inscrito Nacionalidad

SELECCIONE El SELECCIONE EI Sl EI SELECCIONE ..

Informacion de seguimiento registrada

Dato | SELECCIONE .. B Valor E| Fecha Agregar Nuevo

Mo se encontraron registros

Ir a Cuadro Familiar Dar de Baja

10



En esta interfaz el usuario puede editar los “datos generales de una persona” y la “Informacién de
seguimiento”, para los campos de opcién abierta | | basta con sobre-escribir la
informacién para actualizarla, los campos de opcién cerrada se debe seleccionar un item de la lista

También se puede editar la “Informacidn de seguimiento”, el procedimiento es el mismo que se utilizar en el
“Registro de protagonistas” (Paso 2)

Para dar de baja al protagonista debera hacer click en el botén Dar de Baja“ en color rojo , se

mostrara una ventana que le solicitard un motivo de baja
DAR DE BAJA [ MARIA GONZALEZ SANCHEZ |

Motivo de Baja

SELECCIONE ... E|
Dar de Baja

Una vez seleccionado el motivo de baja deberd hacer click en el botén “Dar de baja”

l.ii Opciones de Busqueda y Filtro

Para realizar una busqueda de un protagonista, simplemente escribimos en el siguiente cuadro ya sea el
nombre o nimero de cedula de la persona a buscar, seleccionamos un tipo de busqueda (Por nombres,
cedula, ID Persona o ID Expediente) y luego dar click en el botén “Buscar”.

Buscar Buscar | Por Nombres

Por Mombres
Por Cedula
Por ID Persona

Por 1D Expediente

11



Para realizar una busqueda mas avanzada el usuario puede utilizar las opciones de filtros.

= ¥ Chocaracua = ¥ CkvenTos
22 [ChinoTesa (£) [ClcomSEIERIA FAMILIAR
D [Cmapriz L [Funatc
D [CksteL LD [Chrimera HFANCIA
22 Cermanoesa iCD [CRESTITUCION ¥ GARANTIA DE DERECHOS
LD [Cheon LD [Flapuimo mavor,

D [CmaTacaLra
LD [Chueva sEGovia
A [Tkoaco

2 Cmanacua

D Fmasara

D [CleronTaLes
2 [Ceranapa

D [Ccarazo

2 Chivas

LD [TRio sam uaN
D TRanan

D [CRraas

Para desplegar las opciones de filtro se debe dar click en el botén * por ejemplo si damos click en la opcion
“NNATC”, esta desplega el siguiente listado de servicios y/o eventos:

= ¥ [Ckvenos
2] ClcomseERIA FAMILIAR
D [Chnatc

I3 [CleruPos DE INTERES

(2 [ClacomPARAMIENTO FAMILIAR

2 Chistras

I CEscusLs EN VALORES
I£D [CPRIMERA INFANCIA
i [CRESTITUCION ¥ GARANTIA DE DERECHOS
i Clapuito mavor

12



l.ili Asignacion de Servicios a protagonistas

Para asignar un servicio a un protagonista, haga click en la opcién “Busqueda” en el menu principal.

RUP Protagonistas

Aparecera una interfaz con un listado de personas, escriba el nombre del protagonista (o parte del nombre) en
la caja de texto y haga click en |la opcidn “Buscar”.

RUP Protagonistas

Buscar Buscar = Por Nombres
ABRIR NOMERE F.NAC OPCIONES & ¥ Chacarasua @ B Frventos
2 [ChinoTesA [£] [ClconsEERLA FAMILIAR
MARIA LUISA RIOS 12/71976 i O Ehvoriz S Chwac
o V1 7 (=1
Ver/Editar Evenios D [CEsTeL 2 [TPrIMERA THFANCIA
i Clenmianpeca i [CRESTITUCION ¥ GARANTIA DE DERECHOS
i JEN 18/ -
MARIA LUISA MENDEZ LOPEZ 121811972 Eventos S Fleon 2 Flouro o
= D [Matacapa
WP VARIA LUISA TORRES ROQUE 25711950 Eventos & Fhasvs s
D [Mboaco
MARIA LUISA GARCIA SANCHEZ 1011011960 | coertos = Fhanacun
D [Cvasava
WP ARIA LUISA ZELEDON GUTIERREZ  22/6/1966 Eventos O FlronTaLes
D [Ceranana
PP ARIA LUISA VARGAS 11/9/1980 Eventos 2 Fkanazo
@ Ckrivas
MARIA LUISA RODRIGUEZ CASTRO  21/6(1970 Eventos 0T Rio san wan
D[CRaan
Ver/Edilar maria luisa membrefio Eventos uEhAAS
H H L4 H 4 " ” L4
Localice el protagonista que esta buscando y haga click en el botén “Eventos Eventos | se abrira el

formulario siguiente:

Asignacién de Servicios por Protagonista

= i Servidos MIFAN Cadigo Hombre

= L NNATC
2194749 MARIA LUISA MENDEZ LOPEZ

S DE INTERES
ANAMIENTO FAMILIAR

= \__1 VISITAS Evento Servicio
E o MADRES MULTIPARAS AYUDA ALIMENTICIA
= Fecha Técnico
[F] ESCUELA El s
= ) PRIMERA INFANCIA Seleccione ...
Delegacion Observacion

@

Listado de Servicios Asignados

No se han asignado servicios

13



Para seleccionar el evento que desea asignar el usuario debera navegar por el panel de servicios (parte
izquierda de la pantalla) y dar click sobre el servicio que desea registrarle al protagonista.

5 § Servidos MIFAN
= ) NNATC
=] GRUPQS DE INTERES
5 ACOMPANAMIENTC FAMILIAR
B VISITAS
DOMICILIAR
ESCOLAR
SECTOR RIESGO
ESCUELA EN VALORES
RIMERA INFAMCIA
VISITA CASA A CASA
ACOMPANAMIENTC FAMILIAR
CDI
MADRES MULTIPARAS
ADCLESCENTES CON EMBARAZC PRECOZ
ESCUELA EN VALORES
RESTITUCION ¥ GARANTIA DE DERECHOS
ADILTO MAYOR

i <

1ol

(=] w1

ted el fed foed oed el

oy el

La lista de categorias se cargara automaticamente cuando el usuario seleccione un servicio.

Evento sServicio
MADRES MULTIFARAS AYUDA ALIMENTICIA E|

Evento Servicio
MADRES MULTIPARAS AYUDA ALIMENTICIA B
Luego se deben completar los siguientes campos:
Fecha Tecnico
U Fecha en que se asigné el servicio Seleccione .. B
U Nombre de la delegacidn (desplegable) Delegacion S

O Nombre del Técnico (desplegable)
U Agregar una observacion (no es obligatorio)

Seleccione ... B

(=]

14



Finalmente dar click en el botén “Asignar” y se mostrara el listado de servicios que el protagonista tiene
registrado.

Listado de Servicios Asignados

No. Registro Categoria Fecha recibido Delegacion Tecnico Observaciones Editar Borrar
2014-070482 Fuera del Sistema Escolar 020112014 Distrito Arlen Scarleth Aguilar Medrano NINGUNA
Ecistar
Para editar un servicio haga click en el botén “editar” y complete la informacién siguiendo los pasos
anteriores.
Barrar

Haga click en el botén “Borrar” n para quitar el servicio asignado al protagonista.

l.iv Actualizacion de datos de Familias

Para ingresar a la pantalla de familias dar click en la opcion de menu principal “Cuadros familiares”.

Una vez dado click se le solicitara que escriba la informacion de al menos un miembro de la familia que desea
actualizar:

RUP Protagonistas

Buscar DIANA CAROLINA Buscar = Por Nombres

Cuando se haya proporcionado el nombre del miembro de la familia se debe hacer click en el botdn “buscar” y
se presentaran las coincidencias encontradas:

RUP Protagonistas

Buscar DIANA CAROLINA Buscar  Por Nombres
NOMBRE F.NAC MUNICIFIO  BARRIO DIRECCION OPCIONES
DIANA CAROLINA GONZALES 30 DE ENERO DE
AGUIRRE 1996
DIANA CAROLINA DUARTE 25 DE JULIO DE 2007 EL VIEJO BARRIO EUTIMO ANDINO
GOMEZ
DIANA CARQLINA BRICEFIO 18 DE DICEMBRE DE ~ EL PASO CABALLO ENTRADA ALEMANIA FEDERAL 200MTS ABAJO

1997 REALEJO

DIANA CARGLINA DAVILA 14 DE JUNIO DE 2004 CORINTG ~ BARRIO DE PESCADORES ~ DETRAS DEL ACOPIO DE PANCHO
SEQUEIRA
DIANA CAROLINA GARCIA 27 DE MAYO DE 1995  LEON BARRIO JUAN RAMON
RODRIGUEZ SAMPSON
DIANA CAROLINA CARBALLO 18 DEOCTUBREDE ~ MANAGUA  RENE CISNEROS
SOLORZANO 2000
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Finalmente se deberd hacer click en la opcidon actualizar correspondiente a la fila del miembro familiar
deseado, seguidamente se presentard la pantalla de “cuadros familiares” donde deberd actualizar la
informacidn siguiendo las instrucciones del “Paso 6 (conformacién de cuadros familiares)”.

l.v Configuracién

“Administrar el catalogo de escuelas” , para acceder a este catadlogo haga click en la pagina de inicio del RUP

Y luego en la opcidn “Catalogo de Escuelas”

Catalogo de Escuelas

Permite Administrar todos los centros educativos a nivel
nacional (Institutos, Universidades, Centros de desarrollo
Infantil, entre otros)

Acceder ==

Al hacer click en la opcion “Acceder >>” se mostrara una interfaz donde se registraran los nombres,
direcciones, teléfonos, barrios correspondientes a las escuelas donde los protagonistas registrados asisten, la
interfaz es la siguiente:

Administracion del Catalogo de Escuelas

EDITAR NOMEBRE DIRECCION TELEFONO MUNICIPIO BARRIO DISTRITO ACTIVO
ESCUELA
. INSTITUTO LAS BRISAS MANAGUA LAS BRISAS DISTRITO Il sl
RAMIREZ GOYENA
. COLEGIO COL 10 DE JUNIO, DE LA MANAGUA 10 DE JUNIO DISTRITO IV Sl
LUXEMBURGO CRUZ ROJA DON BOSCO
7C. AL MORTE
. ESCUELA ESPARA  BARRIO RIGOBERTO 22406352 MANAGUA RIGOBERTO DISTRITO IV sl
LOPEZ PEREZ LOPEZ
. JUAN BAUTISTA ZONA 10 CIUDAD ZONA 10 NO APLICA Sl
ARRIEN SANDINO (DEPARTAMENTOS)
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Para agregar una nueva escuela, haga click en el botdon “Agregar” Agregar y se le solicitara completar la
informacidn siguiente:

REGISTRAR ESCUELA

ID Escuela

0

Nombre de la Escuela
Direccion
Telefono

Municipio
SELECCIONE E|
Barrio

SELECCIONE E|
Distrito

SELECCIONE ... E|

Nombre de la escuela, direccién y teléfono son datos que deberan digitarse, las opciones Municipio, barrio y
distrito son de seleccidn cerrada, los datos solicitados obligatoriamente son:

U Nombre
U Barrio

Si desconoce algun otro dato como la direccion y/o teléfono, deje en blanco la caja de texto.

Para buscar una escuela (para visualizar informacion o editarla) debe escribir el nombre (o parte del nombre)
de la escuela y presionar el botén “Buscar”.

muscar | noregr |

Se mostrard un listado con las coincidencias encontradas, el usuario puede editar la informacién de una
escuela haciendo click en el icono editar .
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“Administracion del Catalogo de Barrios”, para acceder a este catalogo haga click en la pagina de inicio del
RUP Y luego en la opcidn “Catdlogo de Barrios”

Catalogo de Barrios

Permite Administrar el Listado de Barrios por Municipio.
clasificando cada registro por distrito (en caso de ser
requerido)

Acceder ==

Al hacer click en la opcién “Acceder >>” se mostrara una interfaz donde se registraran los nombres de los
barrios disponibles y se podran agregar nuevos, la interfaz es la siguiente:

Administracion del Catalogo de Barrios

Escribe el Mombre de un Barrio | ‘

NOMERE DEL BARRIO MUNICIPIO DEPARTAMENTO EDITAR
ANEXO PEDRO JOAQUIN CIUDAD SANDINO MANAGUA .
BELLA VISTA CIUDAD SANDINO MANAGUA .
BELLO AMANECER CIUDAD SANDINO MANAGUA .
CAROLINA CALERO CENTRAL CIUDAD SANDINO MANAGUA .
CAROLINA CALERO NORTE CIUDAD SANDINO MANAGUA .
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Para agregar un nuevo barrio, haga click en el boton “Agregar” Agregar y se le solicitara completar la
siguiente informacion

REGISTRAR BARRIO

ID Barrio

0
Seleccione un Departamento

MAMAGUA E|
Seleccione un Municipio

SELECCIONME E|

Mombre del Barrio

Distrito

SELECCIONE .. E|

El departamento aparecerd seleccionado automaticamente en dependencia del usuario que haya iniciado
sesion en el sistema, debera seleccionar el municipio al que pertenecera el barrio que se ingresard, debe
proporcionar el nombre del nuevo barrio (Obligatorio) y el distrito (el distrito aplica para los barrios de
Managua, si el barrio que se agregara no pertenece a Managua, seleccione la opcién “No aplica,
Departamentos”).

Haga click en el botén “Guardar” cuando haya ingresado la informacidn proporcionada.
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Cambiar la contraseiia de acceso.

Para mayor seguridad e integridad de la informaciéon que el usuario registra, es altamente recomendable
cambiar la contrasefia de acceso.

En el menu principal, haga click en la opcién “Cambiar clave”

Cambiar clave

Accede para configurar la seguridad de la cuenta
asignada, puedes cambiar la contrasefia de acceso

Acceder ==

A continuacién debera escribir su contrasefa actual y presionar la tecla “Enter”

Cambiar contraseria de acceso
Vuelve a introducir la contrasefia de acceso Contrasefia actua
Introduce la nueva contrasefia ueva contrasefia

Vuelve a repetir la contrasefia Repetir contrasefia

Cuando la caja de texto para la “Nueva contrasefia” se desbloquee, proceda a escribir la nueva clave, debe ser
una contrasena que usted recuerde y que no sean cadenas faciles como por ejemplo:”abc, 123, abc123,
123456”, en la parte derecha se muestra una leyenda que le indica la fortaleza de la clave, se recomienda
crear una contrasena “Fuerte” como se muestra en la imagen.

Cambiar contrasefa de acceso

Vuelve a introducir la contrasefia de acceso

Intreduce la nueva contrasefia sessssssesseee

Vuelve a repetir la contrasefia sescsscscsscns

Para finalizar vuelva a escribir la contrasefia de la misma manera como la escribid anteriormente, luego haga
click en el botén “Cambiar contrasena” y se mostrara un mensaje que le indica el resultado de la actualizaciéon
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